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REGULAMENTO DO NUCLEO DE
EXTENSAO - NEX

TITULO |

DISPOSICOES GERAIS

CAPITULO |
DA CONCEPCAO E DOS OBJETOS

Art.1- A extenséo € o processo educativo, cultural e cientifico que articula o ensino e
a pesquisa de forma indissociavel e viabiliza a relacao transformadora entre o Centro

Universitario Castelo Branco e sociedade.

Paragrafo Unico — A extensdo ndo deve ser entendida apenas como uma prestacéo
de servicos “extra-muros”, mas como praticas em que o corpo académico desenvolve
suas atividades de ensino, pesquisa e assessoria com a finalidade de atingir um
publico mais vasto e proporcionar as comunidades locais um acesso mais facil a

conhecimentos e técnicas que permitam melhorar a qualidade de vida.

Art.2 - Entende-se por extensdo académica acdes que criam condi¢cdes a sociedade
de ter o conhecimento de dominio do Centro Universitario Castelo Branco, seja pela
sua propria producdo, ou seja pela sistematizacdo do conhecimento universal

disponivel.

Paragrafo primeiro — Torna-se acessivel a sociedade entende-se criar recursos e
condicbes para a apresentacdo de informagbOes que facilitem a apropriagédo pela

sociedade do conhecimento disponivel.

Paragrafo segundo — Tornar acessivel o conhecimento existente inclui a producgéo de
conhecimento sobre o proprio processo de acesso ao saber desde a caracterizacdo
das necessidades da sociedade e a identificacdo de problemas relevantes para gerar
a producdo do conhecimento, até a realizacdo de processos de disseminacéo do

conhecimento disponivel.
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Art.3- A extensdo é considerada como parte ou etapa de processos da producdo de

conhecimento e ndo como algo a parte desses processos.

Paragrafo unico — Todas as unidades, académicas ou administrativas que propuserem
as atividades de extensdo deverdo procurar garantir que as mesmas sejam de fato um
esforco para tornar acessivel o conhecimento produzido pela unidade ou do seu

dominio.

Art.4- A extensao tera carater educativo no sentido de tornar as pessoas aptas a

utilizarem o conhecimento em suas proprias atividades.

Paragrafo Unico — S&o indispensaveis, para caracterizar a extensdo como académica,

devido a natureza e aos objetivos da Instituicao:

I. Otimizar as relacdes de intercAmbio entre o Centro Universitario Castelo Branco e

a sociedade em relacéo aos objetivos da Instituicao;

II. Aumentar a probabilidade de fazer as pessoas e as Instituicbes utilizarem, da
melhor forma possivel, todo o conhecimento existente, para a realizacdo de suas

atividades;

lll. Avaliar as contribuicbes do Centro Universitario Castelo Branco para o

desenvolvimento da sociedade.

IV. Produzir conhecimento sobre os processos de apropriacdo do conhecimento

existente por parte da populagéo e das Instituicoes;

V. Facilitar e melhorar a articulacao de ensino e das pesquisas com as necessidades

da sociedade;
VI. Preservar e proteger o conhecimento produzido pela sociedade;

VIl.Procurar integrar e consolidar toda atividade de ensino e pesquisa de modo que
haja uma conexao importante com os setores produtivos e 0s diversos segmentos
da comunidade numa relacéo de intercambio e mutuo aperfeicoamento, no qual o
Centro Universitario Castelo Branco se enriqueca a si mesma em conhecimentos
e sabedoria, ao mesmo tempo em que incentiva o desenvolvimento em programas

e projetos comunitarios;

Mantenedora: Fundagdo Educacional Presidente Castelo Branco - FUNCAB
CNPJ: 27.314.715/0001-75
Avenida Brasil, 1303 - Maria das Gragas - Colatina-ES - CEP 29705-011 - Tel. (27) 2102-6000



Credenciado pela Portaria MEC n° 816 de 14/10/2021, publicada no D.O.U. n° 196 de

U niCB 18/10/2021, se¢do 1, Pag. 43,44.

CENTRO UNIVERSITARIO B4 Auv. Brasil, 1303 — Maria das Gragas, Colatina—ES, CEP: 29705-011

CASTELO BRANCO —
secretaria@fcb.edu.br i:f Site: www.fcb.edu br. € (27) 2102-6000

Art.5° - Sempre que possiveis todas as atividades de extensdo deverdo ser realizadas
envolvendo discentes e docentes e, excepcionalmente, funcionarios da area técnico

administrativa.
CAPITULO Il
DAS MODALIDADES DE EXTENSAO

Art. 6° - Sdo considerados como modalidades ou atividades de extensdo o0s

programas, projetos, cursos e eventos.
Paragrafo Unico: Essas modalidades podem ser classificadas em:

| - Atividades de carater institucional, exercidas pelo docente em conjunto ou
isoladamente, nesta ou em outras instituicbes, 6rgdos ou entidades publicas ou
privadas no ambito de Programa de Extensdo regularmente aprovados pelas

instancias académicas competentes.

Il - Atividades esporadicas, exercidas pelo docente em conjunto com outras
instituicdes, 6rgaos ou entidades publicas ou privados no ambito de projetos ou planos
regularmente aprovados pelas instancias académicas competentes, com

comprometimento ou ndo da carga horaria devida segundo o seu regime de trabalho.

Art. 7°- Programa de extensdo € o conjunto de projetos articulados de forma
institucional, contemplando objetivos com caracteristicas temporal de continuidade e

permanéncia os quais compdem uma das linhas de extensao.

Art. 8° - Projetos de extensdo € o conjunto de atividades de carater educativo, cultural,
cientifico ou tecnoldgico, desenvolvido de forma planejada, com objetivos e fim

previstos;

Art. 9° — Cursos de extensdo: conjunto articulado de a¢gBes pedagodgicas, planejadas
e organizadas de forma sistematica, de carater tedrico e/ou pratico, presencial e/ou a

distancia, incluindo carga horéria e processo de avaliagcao formal.

8 1° - sao considerados cursos de extensédo aqueles que ofertados a comunidade
académica e/ou a sociedade, objetivem a socializacdo dos conhecimentos cientificos
potencializando o processo de interacdo Centro Universitario Castelo Branco-

sociedade, através e de execucao de calendario préprio e conteudo programatico.
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§ 2° - Os cursos de extensao devem articular a comunidade académica com as
necessidades concretas da sociedade, num confronto entre a teoria e a pratica como

pré-requisito e consequéncia dos diversos programas de extensao.

§ 3° - Os cursos de extenséo serdo realizados sob forma de Cursos Teméaticos com
duracdo maxima de 30 horas, de difusdo cultural sem, contudo, se qualificarem como
de graduacgdo ou de poOs-graduacao e estardo abertos a candidatos que atendam aos

requisitos estabelecidos em cada caso.

8§ 4° As propostas de cursos de extensdo deverdo obedecer ao disposto neste

regulamento e encaminhados conforme modelos proprios.
Art. 10- Cabe ao coordenador responsavel pelo Curso de Extensao:

I- Encaminhar a coordenacédo do Nucleo de extensao, proposta do curso com os dados
necessarios para sua divulgacao;

lI- Apresentar ao término do Curso, relatdrio das atividades nos termos previstos neste
regimento;

lll- Solicitar a expedicdo de certificados aos inscritos nos respectivos cursos que
comprovem a frequéncia minima exigida nas atividades programadas e
aproveitamento conforme a avaliagéo estabelecida no Plano de Curso;

IV- Solicitar a expedi¢céo de certificados aos docentes pelo exercicio de coordenacao
e ministracdo do curso de extensao, especificando o titulo do curso e carga horéria.
V- Divulgar os cursos de extensdo no ambito interno e externo do Centro Universitario
Castelo Branco, para tanto podera solicitar o apoio técnico de cursos que tenham esta
finalidade.

Art. 11- Sao considerados Eventos de extensao universitaria;

I- Publicacgbes: livros, revistas, artigo, anais, resenhas, etc. Divulgacéo e linguagem
escrita, de producdo de conhecimentos do Centro Universitario Castelo Branco e da
humanidade em geral em veiculos que tornem essa producéo disponivel e maximizem
sua disseminacéo a comunidade.

II- Videos, filmes, programas, festivais, competi¢cdes sobre o conhecimento gerado ou
sistematizado pelo Centro Universitario Castelo Branco em qualquer de suas

modalidades de trabalho com o conhecimento cientifico, técnico, filoséfico ou artistico.
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[ll- Reunides cientificas e técnicas, congressos, mesas redondas, encontros,
simpadsios, seminarios, palestras, conferéncias, debates, féruns, jornadas, incluindo
sua organizacao, atividades organizadas para que a sociedade tome conhecimento
da producao intelectual nas diversas areas do conhecimento, a partir do contato direto
com os individuos que a produzem, sistematizam ou criticam esses conhecimentos
acompanhando o préprio processo de producdo desse conhecimento, ou conhecendo
0s resultados dos mesmos.

IV- Eventos esportivos e outras atividades que cologuem a comunidade em contato
com patrimoénio cultural da humanidade, tais como: peca de teatro, apresentacao de
corais, shows de mdusica, sessdes de cinema ou video, jogos ou promoc¢des
desportivos de lazer, dando condi¢cdes para que essas pessoas possam ter acesso a
este patrimonio.

V- Supervisdo: atividade de acompanhamento técnico e de orientacao por docentes
em relacdo a trabalhos profissionais, podendo ser continuo ou por periodo
determinado.

VI- Cooperacéo institucional, tecnolégica, educacional, cultural, artistica, esportiva ou
cientifica; toda e qualquer atividade, dentre essas categorias, que vise auxiliar outras
instituicbes de orgados de representacdo da sociedade civil e cientifica a realizar
atividades do tipo; disciplinas de cursos de graduacédo ou pds-graduacao, participacao
em projetos de pesquisa, bancos de concursos e realizacao de atividades em conjunto
procurando viabilizar projetos de ambas as institui¢cdes.

VII- As oficinas e treinamentos serdo considerados como cursos de extensdo de
carater pratico, simples e de curta duracdo. As assessorias, consultorias e supervisdes
serdo diferenciadas da prestacéo de servicos por ser esta Ultima a execucéao direta de
um trabalho técnico pelo profissional. A assessoéria, consultoria e a supervisao
constituem modalidades de atuacdo profissional indireta — o trabalho certo e

valorizado por outro profissional com auxilio daqueles.

Art. 12 - Todo e qualquer tipo de evento de extensdo deve ser realizado de maneira
gue nao prejudique ou substitua outras instituices sociais que por definicdo, sejam

responsaveis pela realizacdo de atividades similares as propostas.

Art. 13 - As propostas de realizacdo de eventos de extensdo devem prever

expressamente:
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I- a relevancia académica e social da atividade;

II- a composicéo dos custos de responsabilidade de parceiros externos (se for o caso);
Ill- a indicac&o de docente coordenador e do pessoal envolvido;

IV- 0 prazo de execugao da atividade.

Art. 14 - Os cursos de atualizacdo ou aperfeicoamento, nas suas diversas

modalidades, observardo o Regimento especifico.

CAPITULO Il

DAS ATRIBUICOES DOS ORGAOS ACADEMICOS ENVOLVIDOS COM A
EXTENSAO

Art. 15 - A gestdo das atividades de extensdo no Centro Universitario Castelo Branco

sera realizada pela Coordenacao do Nucleo de Extensao - NEX.
§ 1°- Compete a Coordenacao do Nucleo de Extenséo - NEX:

I- Gerir a Extensdo do Centro Universitario Castelo Branco, de acordo com o previsto

neste Regimento;

II- Homologar as propostas de extensao, encaminhadas pelos diversos setores e pelos
cursos de graduacao, ap6s aprovacao pela Coordenacdo do Curso e encaminhar a
Pro-Reitoria de Graduacgédo para Parecer final,

Ill- Acompanhar as atividades de extensao propostas;

IV- Manifestar-se quanto a continuidade da atividade de extensao;
V- Definir, juntamente com as dire¢cdes administrativa e académica a carga horaria dos

docentes e discentes destinadas as atividades propostas;

VI- Propor a politica de extensdo no ambito do Centro Universitario Castelo Branco,
integrando-a as demais, relativas ao ensino e a pesquisa, a partir de discussdes com

a comunidade académica e do diagndstico das necessidades da sociedade;

VII- Propor normas, resolucdes, critérios a fim de regulamentar as atividades de

extensao;
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VIII- Articular e integrar propostas de politica de extensdo com as propostas de ensino

e pesquisa;

IX- Auxiliar a Reitoria Académica na proposta do plano de atuacao, contribuindo com

analises e dados relativas a area de extensao;

X- Auxiliar a reitoria Académica na implementacao das respectivas reestruturacoes

necessarias a instituicdo, no que concerne as atividades de extensao;
XI- Formular diagnésticos dos problemas da instituicdo, na sua area de atuacao;

Xll- Propor, alterar e avaliar normas definidoras das atividades de extensdo da
instituicao;
XIll- Supervisionar a expedicdo de documentos legais referentes as atividades de

extensdo, mantendo inclusive, o registro de expedicao de certificados;

XIV- Acompanhar o encaminhamento de documentos relativos as atividades de
extensdo para que sejam rapidos claros e consistentes com as definicdes

institucionais;

XV- Definir e avaliar a utilizacdo de recursos da Instituicdo destinados ao custeio das

atividades de extensao;

XVI- Indicar componentes para 6rgaos relacionados com as atividades de extensao

do Centro Universitario Castelo Branco ou externos, enviados a sua apreciacao;

I- Determinar prazos para o encaminhamento de propostas e relatdrios das atividades

de extensao.

[I- Avaliar o conjunto das atividades de extensdo, com base nos relatorios
encaminhados, com a finalidade de diagnosticar possiveis problemas e eficacia das
atividades realizadas, 0s custos dessas atividades e a populacao atingida,;

IlI- Deliberar sobre roteiros para apresentacao de propostas, projetos ou programas
de atividades de extensao e de relatorios dessas atividades, propostos pela Reitoria
Académica, para servir de orientagdo aos interessados;

IV- Elaborar relatério anual das atividades de extensao do Centro Universitario Castelo
Branco;
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V- Elaborar semestralmente a agenda de atividades de extensdo do Centro
Universitario Castelo Branco ou de seus projetos;

VI- Assessorar 0s proponentes na elaboracdo e execucdo de propostas, projetos e
programas de extensao, auxiliando, inclusive, na busca de recursos necessarios pela
implementacéo;

VII- Implementar publicacées que divulguem as atividades de extensdo do Centro

Universitario Castelo Branco e seus projetos;

§ II - O Nucleo de Extensdo, para desenvolver determinadas atividades, atuar4 em

regime de colabora¢do com outros nucleos do Centro Universitario Castelo Branco,
como o Nucleo de Pratica Juridica (NPJ) o Nucleo de Pratica de Engenharia (NPE), o
Nucleo de Préaticas Administrativas e Contabeis (NPAC) e demais nucleos

organizacionais.

Art. 16- Aos cursos, enquanto unidades académicas basicas organizadas competem:

I- Propor a Coordenacéo do Nucleo de Extenséo, atividades de extenséo que possam

ser promovidas no ambito do curso ou na forma de parcerias;

II- Dar parecer sobre toda e qualquer alteracdo proposta para a atividade nos casos

em que ja aprovadas pelos érgaos competentes;
[lI- Participar da obtencédo de recursos para a realizacao da atividade;
IV- Promover a divulgacao dos eventos através dos 6rgaos competentes;

V- Acompanhar as atividades de extensdo de docentes, no que se refere ao
cumprimento dos objetivos propostos, resultados obtidos, contribuicado de atividade de

ensino, a pesquisa e ao acesso ao conhecimento;
VI- Elaborar plano anual de atividades de extens&o em nivel de curso;
VII- Supervisionar e avaliar o desempenho dos envolvidos nos projetos ou programa;

VIII- Toda proposta de projeto, programa ou atividade de extenséo devera ser enviado
ao Coordenador de curso que, apos parecer, fara o encaminhamento a Coordenacéo

do Nucleo da extenséo.
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Art. 17 — No caso de atividades de extensao propostas por setores nao pertencentes
a area académica, ou seja, area técnico-administrativa devera ser observada o0s

seguintes procedimentos:

I- Cabe a unidade ou setor interessado elaborar a proposta da atividade de extensao,

encaminhando-a a coordenacédo do Nucleo de extensao;

II- Aprovada a proposta, cabe ao proponente a execucao da atividade, bem como o

encaminhamento do seu relatério final.

lll- Para a realizacdo de atividade de extens&o por servidor técnico-administrativo,

devera ser observado o seguinte:

a) A autorizacdo para a realizagcdo das atividades de extensdo serd sempre da
Coordenacéo do Nucleo de Extensédo e homologada pela Pré-Reitoria de Graduacgéo.
O servidor podera realizar ou ser responsavel por atividade de extensao se esta fizer
parte das atribuicdes do cargo que ocupa e com a concordancia da chefia do setor a

que pertence;

b) Cursos de qualquer modalidade, definidos nas normas das atividades de extensao,
podem ser ministrados pelo servidor se for de sua competéncia por atribuicdo ou cargo
gue ocupa ou por especialidade do assunto, essas atividades nao serao consideradas
pelo Centro Universitario Castelo Branco, em nenhuma hip6tese, como exercicio de
funcdo docente universitaria uma vez que tais cursos caracterizam-se como de

treinamento profissional;

c) Nos certificados emitidos para comprovar a realizagdo dessas atividades nao
deverd constar como designacdo do responsavel pela realizacdo da atividade a
expressao professor.
TiTULO I
DAS DISPOSICOES FINAIS E TRANSITORIAS

Art. 18 - Nao se incluem nestas normas de atividades de carater personalissimo do
docente especialmente o recebimento de prémios ou emolumentos em pecunia pela
participacdo em concursos cientificos, bancas de instituicbes superiores de ensino e

publicacdo de artigos técnicos.
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Art. 19. - Os afastamentos para capacitacdo sdo regidos por normas especificas do

Centro Universitario Castelo Branco.

Art. 20- Os afastamentos para participacdo de congressos cientificos, simpdsios,

conferéncia, etc. serdo regidos por regulamentacao propria.

Art. 21 - Fica instituido o “Dia do Profissional’, onde cada curso, através do
Coordenador do Curso devera promover no dia comemorativo de sua profissdo
eventos como palestra, simpoésio, mesa-redonda, com profissionais da area, a fim de

proporcionar as informacdes aos discentes, sobre sua futura profissao.

Paragrafo Unico - a atividade descrita do caput deste artigo € de carater obrigatorio e

a comprovacao de sua realizacdo devera ser registrada no nucleo de extenséo

Art. 22 - Fica instituida a “Acao Solidaria”, no qual os alunos matriculados no primeiro
periodo podem doar, em data determinada pela coordenacéo do curso, alimentos nao

pereciveis que serdo doados a uma instituicdo de carater social.

Paragrafo Unico - a atividade descrita do caput deste artigo € de carater obrigatério e

a comprovacéo de sua realizacdo devera ser registrada no nucleo de extenséo

Art. 23 — Ficam implantadas as Areas Tematicas e programaticas (Anexo l1), as Linhas

de Extenséo (Anexo lll) e A¢des Extensionistas (Anexo V).

Paragrafo Unico: H& a necessidade de vinculagcéo dos 17 Objetivos de
Desenvolvimento Sustentavel - ODS da Assembleia Geral das Na¢6es Unidas (Anexo
V).

Art. 24 — Ficam implantados os formularios para:

I- Formulario de proposta de atividades de Extensao (Anexo );
[I- Relatorio de atividades de Extenséo desenvolvido (Anexo VI);

lll- Relatério de Aproveitamentos de Carga horaria Excedente do Estagio

Supervisionado Curricular, como atividade de extenséao (Anexo VII);
IV- Programacéo de atividades de extensao pelos cursos de Graduacéao (Anexo VIII)

V- Relatorio Mensal das Atividades de Extensao (Anexo IX)
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8§ 1° - O prazo para propostas de atividades de extensdo € de 8 dias antes da
realizacdo da atividade e o relatorio da realizacdo das mesmas sera até 5 dias apos a

realizacao.

§ 2° - O Documento constante do inciso V do Artigo 24 devera dar entrada no Nucleo

de Extensdao, até o décimo dia letivo do semestre.

8§ 3°- A publicagéo devera ser entregue a Coordenagéo de Extenséo até 15 dias apos

a divulgacdo da mesma, anexa ao formulario proprio.

8§ 4° - O relatério constante do inciso Ill do Artigo 24 que trata do registro do excedente
de carga horéaria de estagio supervisionado e atividades complementares devera ser
entregue pelos coordenadores de estagio e de atividades complementares até dez
dias apdés o encerramento do semestre, para fins de cadastramento e emissao de

certificados.

8 5° — O Relatorio constante do inciso V do Artigo 24 devera dar entrada no Nucleo de

Extensao até o dia 10 do més seguinte.

Art. 25 - Os casos omissos serao dirimidos pela Coordenacao do Nucleo de Extenséo

e Pré-Reitoria de Graduacao.
Art. 26 — Este regulamento entra em vigor nesta data.
Publique-se. Cumpra-se. Cientifique-se.

Colatina, 26 de janeiro de 2022.
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Luciano Carlos Merlo
Reitor
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